Firma Wodociagi Rewal Sp. z o.0. z siedzibg w Pobierowie

Poszukuje pracownika na stanowisko:
Referent Administracyjny w dziale Ksiegowo$ci i Administracji

Miejsce pracy: Pobierowo, gm. Rewal

Rodzaj zatrudnienia: umowa na zastepstwo

Wymagania:

» wyksztatcenie minimum srednie — kierunkowe

« Min 2 lata doswiadczenia na stanowisku ksiegowym

« 0gollna znajomo$¢ zagadnien finansowo - ksiegowych oraz podatkowych
(VAT i CIT)

« prawo jazdy kategorii B

« rzetelnos¢ i doktadnosé w wykonywaniu powierzonych obowiazkow

zakres zadan :

* Ksiggowanie operacji gospodarczych, zgodnie 2z obowigzujacymi
przepisami o rachunkowosci, i politykg rachunkowosci

¢ Analiza rozrachunkéw z dostawcami, uzgadnianie sald

® Przygotowywanie kompensat wzajemnych zobowigzan i naleznosci
z kontrahentami

e Prowadzenie rejestrow pomocniczych VAT

e Weryfikacja oraz dekretacja dokumentéw ksiegowych w systemie
finansowo-ksiegowym

® Prowadzenie ewidencji ilosciowo — wartosciowe] obrotu magazynowego

e Prowadzenie ewidencji wyposazenia w odziez roboczg pracownikéw oraz
sktadanie zapotrzebowania w zakresie wyposazenia pracownikéw
w odziez zgodnie z przepisami BHP

* Sporzadzanie przelewow bankowych

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji na adres:

Wodociagi Rewal Sp. z o.0.
ul. Poznanska 31
72-346 Pobierowo
e-mail: zwik-pobierowo@post.pl
Termin sktadania ofert: do 28.02.2017 r.




